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UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Miter del Magisteric Nacional”
RECTORADO

RESOLUCION N° 1738-2013-R-UNE
Chosica, 14 de octubre del 2013
VISTO el Oficio N° 0506-2013-DIGA-UNE, del 12 de setiembre del 2013, de la Direccidn General

de Administracién de la UNE
CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio N° 141-2013-0QyP/OCPyDI-UNE, del 13 de agosto del 2013, la Jefa de la
Oficina de Organizacién y Procesos remite al Director de la Oficina Central de Planificacién v Desarrollo
Institucional, conforme a las coordinaciones efectuadas con las areas pertinentes, el proyecto de directiva que
normara la asignacion, uso y reposicién de teléfonos celulares en la Universidad Nacional de Educacién
Enrique Guzmén y Valle, a fin de que se efectivice el tramite pertinente; '

Que con Oficio N° 253-2013-OCPyDI-UNE, del- 10 de setiembre del 2013, el Director dé la Oficina
Central de Planificacién y Desarrollo Institucional envia al Director General de Administracién el referido
expediente, para su aprobacién;

Que mediante el documento del visto, el Director General de Administracion solicita al Rector que
se efectie lo conveniente;

Estando a lo dispuesto por la autoridad universitaria; v,

En uso de las atribuciones conferidas por el articulo 33° de la Ley N° 23733 — Ley Universitaria,
concordante con el articulo 27° del Estatuto de la UNE y los alcances de la Resolucién N° 1325-2013-R-
UNE;

SE RESUELVE:

ARTiCULO 1°.- APROBAR la Directiva N° 016-2013-R-UNE - ASIGNACION, USO Y
REPOSICION DE TELEFONOS CELULARES EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
ENRIQUE GUZMAN Y VALLE, conforme se detalla en el anexo que consta de cinco {05) folios.

ARTICULO 2°.- DISPONER que las dependencias comrespondientes se encarguen de dar
cumplimiento a lo dispuesto en la presente resolucién,

Registrese, comuniquese y ciimplase.

Sdcretario General
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1738-20 13-R-UNE

DIRECTIVA N° 016-2013-R-UNE

ASIGNACION, Uso Y REPOSICION DE TELEFONOS CELULARES EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE

NATURALEZA '
Los teléfonos celulares Institucionales son recursos de comunicacion utilizados por las
autoridades, directivos, funcionarios docentes y administrativos para el cumplimiento de
sus funciones en comrespondencia con los objetivos y metas de la UNE.

CBJETIVC

Establecer normas y procedimientos internos para la entrega, uso, reposicion vy
devolucion de celulares a las autoridades, directivos y funcionarios docentes y
administrativos de la UNE, . '

FINALIDAD ‘
Implementar normas de austerldad racionalidad y ecoeficiencia en el uso de los
recursos asignados a la UNE.

BASE LEGAL

o ley Unaversuarla N° 23733,

+ Estatuto y Reglamento General de la UNE.

» Resolucién N° 1500-2011-R-UNE que aprueba el ROF de la UNE.

+ Resolucién N° 0443-2012-R-UNE que aprueba el CAP de la UNE.

« Ley N° 29951 - Ley de Presupuesto de! Sectar Publico para el Afto Fiscal 2013.
« Ley N° 28716 Ley de Control interno de las Entidades de! Estado.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva alcanzan a las autoridades,
directivos, funcionarios docentes y administrativos de la UNE que reciben en condicion
de préstamo  un equipo celular de la institucién, para el cumplimiento de sus
funciones.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La Direccién General de Administracion solicitard por escrito a la Oficina de
Adquisiciones y Contrataciones la cantidad de teléfonos requeridos por las areas
usuarias, sustentando las razones de la entrega de equipo celular a las
autoridades, directivos, funcionarios docentes y administrativos, sustentando las
necesidades de la enirega de un teléfono celular, de acuerdo a las funciones y
responsabilidades de! cargo que desempefia.

6.2. La Oficina de Adquisiciones y Contrataciones es responsable de entregar en
calidad de préstamo el teléfono celular a las autoridades, directivos y funcienarios
docentes y administrativos de la UNE de acuerdo a la relacién presentada por la
Direccion General de Administracion.
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VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 ASIGNACION DE EQUIPOS CELULARES

7.1.1

7.1.2

Los teléfonos celulares y demas accesorios deberan ser utilizacios unica y
exclusivamente para el cumplimiento de las funciones y actividades
laborales del usuario. : '

El Director de la Oficina Central de Personal bajo responsabilidad,
informara a la Oficina Central de Adquisiciones y Contrataciones el
desplazamiento por rotacion o cese en el cargo de autoridades, directivos y
funcionarios de la UNE, en un plazo no mayor de 24 horas de haber
ocurrido el acto administrativo. '

7.2 OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

7.2.1

7.2.2

Corresponde a los usuarios la responsabilidad administrativa y econdmica,
de la tenencia, buen uso y conservacion del teléfono celular otorgado en
calidad de préstamo, durante el periodo que ejerce el cargo.

En caso de pérdida o robo del equipo

a. En caso de pérdida o robo del equipo, el usuario de manera inmediata
debe solicitar a la empresa operadora movil el bloqueo de'la linea vy
dentro de las 24 horas de sucedido el hecho debe informar a la Oficina
de Adgquisiciones y Contrataciones.

b. La Oficina Central de Adquisiciones y Contrataciones entregara al
usuario una carta para la empresa prestadora del servicio de telefonia
fija comunicando que el equipo celular perdido se encuentra en el
marco del contrato suscrito entre la UNE y la empresa de telefonia
movil durante el ejercicio.

c. El usuario portando la carta de la Oficina Central de Adquisiciones y
Contrataciones se acercara a la empresa de telefonfa mévil para
realizar el pago del bien y recepcionar el equipo de reemplazo que

- sera entregado a la Oficina Central de adquisiciones y Contrataciones
al concluir sus funciones. '

7.3 CONDICION DE ENTREGA

7.3.1

7.3.2

El usuario recibira el equipo celular con sus accesorios, previa firma de un
Acta de Entrega, en la que se detallaran las caracteristicas y el codigo de
identificacion del equipe (Anexo N° 01).

El usuario debe verificar el funcionamiento de! equipo y de los accesorios
que recepciona. No se aceptaran reclamos posteriores a la entrega del
eqguipo, salvo que se presente problemas con la comunicacién satelital
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7.4 SERV!CIO TECNICO DE EQUIPOS

7.41 Por nmgun motivo el usuario debera manipular o llevar el equipo celular ylo
sus accesorios a algln centro técnico ajeno a la empresa operadora
contratada.

7.4.2 En caso de descompostura o dafio del equipo celular por manipulacién del
usuario, éste asumira ios costos de la reparacién o reposicion del equipo
ylo accesorios, conforme a las tarifas de la empresa operadora contratada;
el monto sera cancelado en las oficinas de a empresa telefénica.

7.5 DE LA DEVOLUCION DE CELULARES

7.5.1

7.5.2

7.5.3

Cuande el usuaric del teléfono celular renuncie, cese o es
desplazado a otro cargo debera entregar el equipo con todos sus
accesorios a la Oficina Central de Adquisiciones y Contrataciones.

La Oficina Central de Adquisiciones y Contrataciones recepcionara el
equipo, previa revisién y verificacién de la autenticidad del equ:po y
sus accesorios entregados en calidad de préstamo.

Si existe conformidad de Ia devolucidon del equipo, la Oficina Central
de Adquisiciones y Contrataciones firmara el acta donde se detalie la
devolucion vy la fecha de entrega respectiva y extenderad una copia dei
acta al usuario {Anexo N°® 2).

7.6 RESPONSABILIDADES PECUNIARIAS

7.6.1

7.6.2

Si el ‘equipo celular otorgado en calidad de préstamo no fuera
repuesto, la Direccion de la Oficina Central de Adquisiciones y
Contrataciones valorizara el bien de acuerdo a lo establecido en el
contrato suscrito con la empresa operadora de telefonia movil e
informara a la Oficina Central de Personal para que efectie el
descuento respectivo al servidor.

La Oficina Central de Personal ejecutara el descuento segun el valor
del equipo celular que figura en la factura o guia de remisién y luego
comunicara a la Oficina Central de Adquisiciones y Ceontrataciones,
para el tramite que corresponde.

7.7 CONTRATACION DEL SERVICIO

7.7.1

7.7.2

PRIMERA

L.a Oficina Central de Adquisiciones y Contrataciones es responsable
del cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 10.4 de la Ley N° 20951
Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Ejercicio Fiscal 2013.

La Direccion General de Administracién supervisara que el contrato
de servicio de telefonia movil se realice en el marco de la

. normatividad vigente.

DISPOSICIONES FINALES

Dejar sin efecto toda norma que se oponga a la presente directiva.
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ANEXO 01

CARGO DE ENTREGA DE EQUIPO CELULAR “TELEFONICA"

El Director de la Oficina Central de Adquisiciones y Contrataciones de la UNE, hace ENTREGA de un equipo

Celular nuevo, MOVISTAR, Modglo: .........color......con cargador, audifonos, conector a USB, con nimero de
IMEL....oooiiiriiii i, nMero telefonico..... . RPM @l e Rector,
Vicerrector, Decano, Director, Jefe de..................; quedando bajo responsabilidad el uso adecuado, el cuidado

del equipo y ta devolucién del equipo celutar con todos los accesorios entregados. En caso contrario la
Universidad procedera de oficio a descontar de su remuneracion el costo del equipo, en cumplimiento ala
directiva vigente

En sefial de conformidad, firma |a presente Acté.

Chosica, ...... de .......de 2013

[00]011210 R

RECIBI CONFORME
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ANEXO 02

CARGO DE DEVOLUCION DE EQUIPO CELULAR

“MOVISTAR"
Por medio del presente YO  .iiiiiiiiieiiiiiiiinioeiininaen, {sefiglar el corgoc que entrega)
et ta e ii et an i riae , hago la DEVOLUCION. de un equipo celular MOVISTAR de marca
NOKIA, color ...ov.. , con cargadar, audifonos, conexién USB y manual, con nimero de IME........

nimero telefénico .vecvveerereienn, RPMN® Liivveeininnr, @ lo Oficing Central de Adquisiciones y

Contrataciones, en buenas condiciones.

Chosica, de del 2013,

...............................................................................................
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